
Über uns:
Mit uns findest du als Fachkraft, Quer- und Wiedereinsteiger, Berufsanfänger oder Student seit mehr als 25
Jahren schnell und unkompliziert den Job, der zu Dir passt - ob als professionelle Personalvermittlung oder
als tarifgebundene Arbeitnehmerüberlassung mit der Option der Übernahme.
Erfahre mehr unter www.loewe-jobs.de

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) gesucht: „Deine freundliche Art
macht den Unterschied!“

(598)

 Standort: Köln

Unser Kunde:

Für unseren Kunden, ein etabliertes Unternehmen aus der Immobilienbranche in Köln, suchen wir ab sofort einen
Empfangsmitarbeiter (m/w/d) im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung mit der Option der Übernahme.

Wir bieten:

Attraktive Vergütung: ab 17,00 € brutto pro Stunde (je nach Qualifikation), tariflich gesicherte
Zusatzleistungen, Zuschläge und regelmäßige Lohnerhöhungen
Sicherheit und Fairness: Unbefristeter Arbeitsvertrag in einem tarifgebundenen Unternehmen für
langfristige Planungsfreiheit
Tolles Gesamtpaket: Weihnachts- und Urlaubsgeld, bis zu 30 Tage Urlaub, pünktliche Bezahlung
Prämien: Mitarbeiter werben Mitarbeiter Programme
Weitere Extras: Zuschüsse zur Altersvorsorge, gute Verkehrsanbindung, Weiterbildungsangebote
Wir: Wertschätzung, nettes Team, direkter und persönlicher Kontakt, erstklassigen Kaffee

Aufgaben:

Freundlicher Empfang und professionelle Betreuung unserer Gäste in Deutsch und Englisch
Telefonate entgegennehmen und weiterleiten – immer mit einem Lächeln
Posteingang und -ausgang effizient verwalten
Termine koordinieren und im Blick behalten
Den Büroalltag organisieren und für einen reibungslosen Ablauf sorgen

Anforderungen:

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung ist ideal
Sicherer Umgang mit MS Office – Word, Excel, PowerPoint & Co.
Ein souveränes, freundliches Auftreten, das die Gäste begeistert
Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeiten und eine ausgeprägte Serviceorientierung
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse, um mit internationalen Gästen zu kommunizieren

Kontakt:

http://www.loewe-jobs.de


Bist du interessiert? Dann sende uns bitte deine vollständigen Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise per
E-Mail oder per WhatsApp.
Wir melden uns schnellstmöglich bei dir.
 
LÖWE HR Personalmanagement GmbH
Hauptsitz Hürth
Hans-Böckler-Straße 21A
50354 Hürth
 
Fon: 02233 3778583
WhatsApp: +4916090866573
bewerbung-huerth@loewe-stark.de
 
www.loewe-jobs.de
https://www.loewe-jobs.de/datenschutz
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