Uber uns:

Mit uns finden Sie als Fachkraft, Quer- und Wiedereinsteiger, Berufsanfanger oder Student seit mehr als
25 Jahren schnell und unkompliziert den Job, der zu Ihnen passt - ob als professionelle
Personalvermittiung oder als tarifgebundene Arbeitnehmeriberlassung mit der Option der Ubernahme.

Erfahren Sie mehr unter www.loewe-jobs.de

Teamassistenz Immobilien Direktvermittlung (m/w/d)

(628)

© standort: K&In Anstellungsart(en): Vollzeit

Unser Kunde:

Im Rahmen der Direktvermittiung suchen wir ab sofort fir unseren Kunden in KéIn — ein fihrendes
Immobilienunternehmen — eine Teamassistenz Immobilienverwaltung (m/w/d)

Wir bieten:

e Bei LOWE HR Personalmanagement werden Sie professionell betreut und mit wertvollen Tipps auf
das Vorstellungsgesprach bei unserem Kunden vorbereitet

¢ Partnerschaftliche Teamarbeit

¢ Sie erhalten ein attraktives Gehalt

e Wir suchen und Sie finden!

Aufgaben:

e Ubermnahme klassischer Assistenz- und Biiroorganisationsaufgaben (z. B. Terminplanung,
Postbearbeitung, Korrespondenz, Fristeniiberwachung)

¢ Unterstiitzung des Teams von Objektverwaltern im operativen Tagesgeschaft

e Beauftragung und Koordination externer Dienstleister

¢ Funktion als zentrale Kommunikationsschnittstelle fir interne und externe Ansprechpartner

Anforderungen:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische oder immobilienwirtschaftliche Ausbildung
Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Assistenzposition, idealerweise in der
Immobilienbranche

Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Word, Excel und PowerPoint)
Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise und ein hohes Mal} an Engagement
Teamgeist sowie Freude an einer unterstitzenden, serviceorientierten Rolle

Kontakt:

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie uns bitte |hre vollstandigen Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise
per E-Mail oder per WhatsApp.
Wir melden uns schnellstméglich bei Ihnen.

LOWE HR Personalmanagement GmbH
Hauptsitz Hurth


http://www.loewe-jobs.de

Hans-Bockler-Stralie 21A
50354 Hurth

Fon: 02233 3778583
WhatsApp: 4915155777012
bewerbung-huerth@loewe-stark.de

www.loewe-jobs.de

https://www.loewe-jobs.de/datenschutz
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