Uber uns:

Mit uns finden Sie als Fachkraft, Quer- und Wiedereinsteiger, Berufsanfanger oder Student seit mehr als
25 Jahren schnell und unkompliziert den Job, der zu Ihnen passt - ob als professionelle
Personalvermittiung oder als tarifgebundene Arbeitnehmeriberlassung mit der Option der Ubernahme.

Erfahren Sie mehr unter www.loewe-jobs.de

Teamassistenz (m/w/d)

(639)

© standort: Troisdorf Anstellungsart(en): Vollzeit

Unser Kunde:

Fiir unseren Kunden, ein Unternehmen aus der Mobelbranche in Troisdorf, suchen wir ab sofort eine Teamassistenz
(m/w/d) in Festanstellung mit der Option der Ubernahme.

Wir bieten:

o Attraktive Vergiitung: Tariflohn, tariflich gesicherte Zusatzleistungen und Zuschlage

Sicherheit und Fairness: Unbefristeter Arbeitsvertrag in einem tarifgebundenen Unternehmen fir
langfristige Planungsfreiheit

Tolles Gesamtpaket: Weihnachts- und Urlaubsgeld, bis zu 30 Tage Urlaub, pinktliche Bezahlung
Pramien: Mitarbeiter werben Mitarbeiter Programme

Weiteres Extras: Zuschusse zur Altersvorsorge, gute Verkehrsanbindung, Weiterbildungsangebote
Wir: Wertschétzung, nettes Team, direkter und persénlicher Kontakt, erstklassigen Kaffee

Aufgaben:

Organisation eines reibungslosen Ablaufs im Tagesgeschaft
Erstellung, Bearbeitung und Verwaltung von Dokumentationen
Reise- und Terminmanagement

Korrespondenz via E-Mail und Telefon

Konzeption und Erstellung von Prasentationen

Anforderungen:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise

Kommunikationsstérke

Kontakt:

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie uns bitte |hre vollstandigen Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise
per E-Mail oder per WhatsApp.
Wir melden uns schnellstméglich bei lhnen.

LOWE HR Personalmanagement GmbH


http://www.loewe-jobs.de

Hauptsitz Hurth
Hans-Bockler-Strale 21A
50354 Hurth

Fon: 02233 3778583
WhatsApp: +4916090866573
bewerbung-huerth@loewe-stark.de

www.loewe-jobs.de
https://www.loewe-jobs.de/datenschutz
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