
Über uns:
Mit uns finden Sie als Fachkraft, Quer- und Wiedereinsteiger, Berufsanfänger oder Student seit mehr als 25 Jahren schnell
und unkompliziert den Job, der zu Ihnen passt - ob als professionelle Personalvermittlung oder als tarifgebundene
Arbeitnehmerüberlassung mit der Option der Übernahme.

 

Erfahren Sie mehr unter www.loewe-jobs.de

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
(650)

 Standort: Soest  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Freuen Sie sich auf:

ein attraktives Gehalt

einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit flachen Hierarchien

ein motiviertes und kollegiales Team

ein 13. Monatsgehalt

Urlaubsgeld 

Ihre Aufgaben:

Sie erfassen und überprüfen Mitarbeiterzeiten und erstellen Leistungsabrechnungen mit entsprechender Software 

Sie klären Unstimmigkeiten und fehlende Zeiteingaben mit den betroffenen Mitarbeitern u./o. Vorgesetzten

Sie planen und disponieren die Mitarbeitereinsätze in Absprache mit dem Vorgesetzten

Sie erstellen Statistiken in Bezug auf Arbeitszeiten

Sie sind Ansprechpartner für die Mitarbeiter

Sie unterstützen bei allgemeinen Bürotätigkeiten 

Das bringen Sie mit:

Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich (idealerweise als
Speditionskaufmann/-frau)

Sie haben Spaß an der Kommunikation mit Kolleginnen und Kollegen, sind kommunikationsstark in Deutsch 

Sie besitzen erweiterte PC-Kenntnisse und kommen gut mit den üblichen MS-Office-Programmen zurecht

Sie sind gewissenhaft und teamfähig

Sie verfügen über eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

Bitte kontaktieren Sie uns:



LÖWE HR Personalmanagement GmbH
Frau Schnabel
Runtestraße 28
59457 Werl

Tel.: +49 2922 8751480
Mobil: +49 151 55 11 70 13
Mail: d.schnabel@loewe-stark.de

Bewerbung-werl@loewe-stark.de

www.loewe-jobs.de
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